
2026 年办公用品采购询比文件
Dokumen Permintaan Penawaran Pengadaan Perlengkapan Kantor Tahun 2026
一、基本情况

I. Ketentuan Umum

1. 采购人：印尼华瑞电力有限公司

1. Pengguna Jasa: PT PEMBANGKITAN LISTRIK PINTAR ENERGI

2. 联系人：(技术：叶欣恬) (商务：于再军)

2. Kontak: (Teknis：Ye XinTian) (Komersial:Yu ZaiJun)

3. 报价专用邮箱：731465071@qq.com。最终报价文件只能发送该邮箱，否则不予认可，且邮件标题名称必须

为“玻雅项目 XXX 采购标段报价文件（**公司）”。请勿重复发送，采购人只认可最后一次报价。

3. Email Khusus Penawaran: 731465071@qq.com. Dokumen penawaran akhir hanya dapat dikirimkan ke

alamat email tersebut; apabila dikirimkan ke alamat lain maka tidak akan diakui.Judul email wajib

mencantumkan:“Dokumen Penawaran Paket Pengadaan Proyek Boya XXX (Nama Perusahaan)”Penawaran

tidak diperkenankan dikirim berulang; Pengguna Jasa hanya akan mengakui penawaran terakhir.

澄清专用邮箱：731465071@qq.com。采购过程中若有疑问可发送至该邮箱，否则不予回复，且邮件标题名

称必须为“玻雅项目 XXX 采购标段投标疑问（**公司）”。

Email Klarifikasi: 731465071@qq.com. Pertanyaan selama proses pengadaan dapat dikirimkan ke

alamat ini; tidak akan ditanggapi jika dikirim ke alamat lain. Subjek email harus berjudul

“Pertanyaan Tender/Pengadaan Paket Pengadaan Proyek Boja XXX (Nama Perusahaan)”.

4.采购内容：详见报价表。

4. Ruang Lingkup Pengadaan:Mengacu pada Daftar Penawaran (Bill of Quantity).

5.采购方式：公开询比。

5. Metode Pengadaan: Permintaan Penawaran Terbuka (Open Inquiry/Comparison).

6.评审方法：经评审的最低价法，按照满足采购需求且报价最低原则按顺序推荐候选成交供应商。

6. Metode Evaluasi: Metode harga terendah setelah evaluasi (Evaluated Lowest Price Method), yaitu

dengan merekomendasikan calon penyedia secara berurutan berdasarkan pemenuhan persyaratan

pengadaan dan penawaran harga terendah.

7.报价截止时间：2026 年 6 月 22 日 09：00 点前（雅加达时间）。

7. Batas waktu penyampaian penawaran: Paling lambat tanggal 22 Juni 2026 pukul 09.00 WIB (Waktu

Jakarta).

8.送货地址：PLTU SUMSEL 8 Desa Tanjung Lalang, Tanjung Agung, Kabupaten Muara Enim, Sumatera Selatan。

8. Alamat Pengiriman:PLTU Sumsel 8, Desa Tanjung Lalang, Kecamatan Tanjung Agung, Kabupaten Muara

Enim, Sumatera Selatan.

9.采购监督投诉受理邮箱:chdptplpe@gmail.com。

9. Alamat Email Pengaduan Pengawasan Pengadaan: chdptplpe@gmail.com.



二、报价说明

II. Ketentuan Penawaran

1.报价人的报价包括人工费、材料费、运杂费、管理费、利润、PPN 税费、保险费以及标的物运抵到采购人指

定交货地点有关的一切费用，固定价格保持不变。

1. Penawaran dari peserta harus mencakup biaya tenaga kerja, biaya material, biaya transportasi

dan penanganan, biaya manajemen, keuntungan, pajak PPN, biaya asuransi, serta seluruh biaya yang

timbul hingga barang tiba di lokasi penyerahan yang ditetapkan oleh Pengguna Jasa.Harga bersifat

tetap (fixed price) dan tidak dapat berubah.

2. 特别注意：所报货物参数规格务必符合要求，所报产品差异应注明。

2. Ketentuan Khusus: Spesifikasi dan parameter barang yang ditawarkan wajib sesuai dengan

persyaratan. Apabila terdapat perbedaan, harus dinyatakan secara jelas.

3. 供货周期：以采购清单要求为准，如有特殊产品交货期晚于该时间，经确认后可适当延长。

3. Jangka waktu pengiriman mengacu pada daftar pengadaan. Untuk produk khusus dengan waktu pengiriman

lebih lama, dapat dilakukan perpanjangan setelah memperoleh persetujuan.

4. 资格审查资料：提供营业执照、税务登记证、法人身份证明文件。

4. Dokumen Verifikasi Kualifikasi: Sediakan Surat Izin Usaha, Sertifikat Pendaftaran Pajak,

dan Dokumen Identitas Pejabat Hukum.

5. 付款方式：货到验收合格后通过银行转账付款，报价人应具有银行对公账户。

5. Metode Pembayaran: Pembayaran dilakukan melalui transfer bank setelah barang diterima dan

dinyatakan lulus pemeriksaan. Peserta wajib memiliki rekening bank atas nama perusahaan.

6. 质保金：不适用。适用：合同总额的 ，期限 个月。

6. Uang Jaminan Pemeliharaan:  Tidak berlaku.  Berlaku: Sebesar dari total nilai kontrak, dengan

jangka waktu bulan .

7. 采购人不保证价格最低的供应商中标，也不对未中标的供应商作任何解释。对使用不符合质量要求的产品

报价不予评审。

7. Pengguna Jasa tidak menjamin bahwa penawar dengan harga terendah akan ditetapkan sebagai pemenang,

serta tidak berkewajiban memberikan penjelasan kepada peserta yang tidak terpilih.

Penawaran yang menggunakan produk yang tidak memenuhi persyaratan mutu tidak akan dievaluasi.



三、报价表

III. Formulir Penawaran

序

号

No.

Ser

i

物资名称

Nama Barang

规格/型号

Spesifikasi/Model

单位

Satuan

数量

Jumlah

单价

（RP）

Harga

Satuan

(IDR)

合价（RP）

Harga

Total

(IDR)

到货日期

Tanggal

kedatangan

备注

Catatan

1 文件盒 A4;宽 55mm 个 60 2026-7-15

2
A4 透明抽杆文

件夹
规格 A4 个 30 2026-7-15

3 塑料报告夹 A4 个 25 2026-7-15

4 打印纸 A4，500 张/包，5包/箱 箱 118 2026-7-15

5 打印纸 A3，500 张/包，5包/箱 箱 17 2026-7-15

6 键盘 无线 个 1 2026-7-15

7 塑封膜 A4 100 张/包 包 11 2026-7-15

8 塑封膜 A3 100 张/包 包 7 2026-7-15

9 燕尾夹 19mm 12 枚/盒 盒 15 2026-7-15

10 燕尾夹 25mm 12 枚/盒 盒 60 2026-7-15

11 燕尾夹 32mm 12 枚/盒 盒 15 2026-7-15

12 燕尾夹 41mm 12 枚/盒 盒 10 2026-7-15



13 燕尾夹 55mm 12 枚/盒 盒 13 2026-7-15

14 回形针 160 枚/盒 盒 23 2026-7-15

15 中性笔 0.5mm（黑）12 支/盒 盒 52 2026-7-15

16 中性笔 0.7mm（黑）12 支/盒 盒 20 2026-7-15

17 中性笔 0.5mm（红）12 支/盒 盒 22 2026-7-15

18 笔芯 0.5mm（黑）20 支/盒 盒 5 2026-7-15

19 笔芯 0.5mm（红）20 支/盒 盒 2 2026-7-15

20 橡皮 2B 个 10 2026-7-15

21 削笔刀 可削 7-12mm 个 5 2026-7-15

22 油性记号笔 黑色 12 支/盒 盒 5 2026-7-15

23 油性记号笔 白色 12 支/盒 盒 11 2026-7-15

24
油性记号笔（双

头）
粗头 1.0mm/细头 0.5mm 10 支/盒 盒 5 2026-7-15

25 双面胶带 宽 24mm 卷 15 2026-7-15

26 双面胶带 宽 48mm 卷 20 2026-7-15

27 泡沫双面胶 宽 5cm 卷 30 2026-7-15

28 透明胶带 宽 45cm 卷 65 2026-7-15

29 透明胶带 宽 60cm 卷 15 2026-7-15



30 纸胶带 宽 24mm 卷 200 2026-7-15

31 502 胶水 15g/支 支 70 2026-7-15

32 软面笔记本 A5 本 279 2026-7-15

33 电池 #5 节 490 2026-7-15

34 电池 #7 节 400 2026-7-15

35 电池 #2 节 20 2026-7-15

36
26650 可充电锂

电池

额定电压：3.7V；额定能量：13.69 Wh；容量 3700

mAh
节 15 2026-7-15

37 信封 A4 加厚 个 30 2026-7-15

38 信封 A3 加厚 个 30 2026-7-15

39 墨盒 佳能 G3060 黑色（71PGBK） 套 1 2026-7-15

40 打印机

彩打、黑白打印、扫描、复印一体机；机身内存

512G；处理器：1.2GHz 高速处理器；配套:配两

套硒鼓（每套含黑、蓝、粉、黄）

台 4 2026-7-15

41
HP M437 打印机

硒鼓（粉盒）
HP w1333X 套 10 2026-7-15

42

HP M437 打印机

成像鼓与粉盒

套装

HP cf257a 套 5 2026-7-15

43 HP M701n打印机 93A 套 2 2026-7-15



墨盒

44
HP Laser 103a

打印机墨盒
W1003AC 套 2 2026-7-15

45

惠普 CP5225 打

印机黑色粉盒

(K)

CE740A 套 5 2026-7-15

46

惠普 CP5225 打

印机红色粉盒

(M)

CE743A 套 4 2026-7-15

47

惠普 CP5225 打

印机青色粉盒

(C)

CE741A 套 4 2026-7-15

48

惠普 CP5225 打

印机黄色粉盒

(Y)

CE742A 套 4 2026-7-15

49 黑色印刷油墨 Canon TR4670S 黑色 PG-745S 套 55 2026-7-15

50 彩色印刷油墨 Canon TR4670S 彩色 PG-746S 套 40 2026-7-15

51 墨盒 Laserjet proM203d 套 20 2026-7-15

52 墨盒 HP LaserJet Por M404-M405 套 5 2026-7-15

53 墨盒 HP 107A 墨盒 套 3 2026-7-15

54 墨盒 HP w1333X 墨盒 套 3 2026-7-15



55 墨盒 CF257 套 1 2026-7-15

56 墨盒 HP M701n 套 3 2026-7-15

57
激光打印机墨

盒
LJ2268 套 8 2026-7-15

58

HPLaserJetMFP

打印机成像鼓

和墨盒

M437nda 套 1 2026-7-15

59

KONICA C308 打

印机输稿器搓

纸轮

一套 4个 套 1 2026-7-15

60 箭头索引贴 箭头款 本 3 2026-7-15

61 便利贴 76mm*51mm 本 13 2026-7-15

62

金属文件架办

公 A4 文件收纳

架

A4 横款七层 个 1 2026-7-15

63 不干胶标签贴 48mm*28mm 140 张/包 包 10 2026-7-15

64
不粘胶标签贴

纸
红色[501]28x46mm （16 枚/张 50 张/本） 本 10 2026-7-15

65 订书机 可使用 24/6 及 26/6 订书针 个 25 2026-7-15

66 订书钉 20×50;1000 枚/盒 盒 10 2026-7-15

67 订书钉 24/6 盒 20 2026-7-15



68 订书钉 5mm 盒 10 2026-7-15

69 美工刀 常规款 155*26mm 把 35 2026-7-15

70 美工刀刀片 适用于常规款 155*26mm 盒 4 2026-7-15

71 剪刀 长度：170mm 宽度：60mm 把 30 2026-7-15

72 钢直尺 长度 30cm 把 30 2026-7-15

73 打孔器 双孔；孔径 7mm;孔距 80mm；带 A4 定位尺 台 1 2026-7-15

74 台式电脑
Intel 7305;内存 8G；存储 256G；21.5 英寸；显

卡：Intel UHD Graphics
台 2 2026-7-15

75 笔记本电脑 CPU：I5-1345u；内存 16G；硬盘 512G 台 10 2026-7-15

76 无线鼠标 USB 接口 个 10 2026-7-15

77 台式计算机

处理器:AMD 锐龙 5 7430U，显卡/GPU:AMD Radeon

显卡

内存:16GB

存储:512GB 固态硬盘

台 4 2026-7-15

78 电脑固态硬盘 512G 个 2 2026-7-15

79 纸杯 200ml 个 200 2026-7-15

80 计算器 财务计算器（电脑按键 大号） 台 9 2026-7-15

81 垃圾袋 常规大小，圆筒垃圾桶使用 包 10 2026-7-15

82 电源插排 3米,5 座 个 10 2026-7-15



83 洗手液 450ml 瓶 20 2026-7-15

84 洗洁精 780ml 瓶 30 2026-7-15

85 抹布 吸水抹布,35cm*35cm 条 45 2026-7-15

86 洗衣粉 500g 包 50 2026-7-15

87
档案盒标签打

印机
B1 档案盒标签贴纸打印机 台 1 2026-7-15

88
电脑接口转换

器
type-c+USB 双接口；五合二拓展坞 5个 5 2026-7-15

89 显示屏 22 寸，Type-A，2.0b 端口 4台 4 2026-7-15

小计 Subtotal

PPN11%

总计 Total

交货期

Pengiriman tepat waktu

供应商名称

Nama Pemasok

联系地址

Alamat Kontak



报价人： （签字） 联系方式：

Penyedia Penawaran: (Tanda Tangan) Rincian Kontak:

报价单位： （盖章）

Organisasi Penawaran: (Stempel)

备注：1. 报价人应签字盖章扫描后上传到报价专用邮箱。

2. 报价人应附上营业执照、税务登记证、法人身份证明文件扫描件。

Catatan: 1. Penyedia penawaran wajib menandatangani dan menempelkan stempel, kemudian memindai dan mengunggah dokumen ke alamat email penawaran

yang ditentukan.

2. Penyedia/Penawar wajib melampirkan hasil pemindaian (scan) Izin Usaha, Surat Pendaftaran Pajak, serta dokumen identitas

Direktur/Penanggung Jawab Perusahaan.


