[bookmark: OLE_LINK1]印尼玻雅分公司2025年-2026年签证代理服务询比采购文件
Dokumen Permintaan Penawaran Layanan Agen Visa Tahun 2025–2026 Cabang SUMSEL-8 Indonesia 

一、资格条件Kualifikasi：
1、供应商是印度尼西亚注册公司, 具有独立的法人资格，持有有效营业执照，能够独立承担民事责任。
Penawar adalah perusahaan terdaftar di Indonesia, memiliki badan hukum independen, memiliki izin usaha yang sah, dapat menanggung tanggung jawab perdata secara mandiri, dan dapat menandatangani kontrak secara mandiri
2、 服务内容及工作要求 
二、Ruang Lingkup Layanan dan Persyaratan Pekerjaan：
[bookmark: OLE_LINK2] 1、服务内容：提供工作签、商务签、商务签转工签、注销签证、用工计划书等相关服务内容。
Ruang Lingkup Layanan: Menyediakan layanan pengurusan visa kerja, visa bisnis, pengalihan visa bisnis menjadi visa kerja, pembatalan visa, serta penyusunan rencana tenaga kerja dan layanan terkait lainnya.
2、工作要求：
Persyaratan Pekerjaan:
2.1乙方服务期限内可随时提供7*24小时响应服务，通过网络、手机客户端、在线客服、电话、电子邮件等多种方式提供合同内服务。
Selama masa layanan, Pihak Kedua harus dapat memberikan layanan respons 24 jam sehari, 7 hari seminggu, melalui berbagai saluran seperti internet, aplikasi seluler, layanan pelanggan online, telepon, dan email untuk menyediakan layanan sesuai kontrak.
2.2为甲方员工办理符合印尼政策的工作签、商务签、商务签转工签、注销签证、用工计划书等相关服务，并负责甲方续签人员往返移民局拍照的车辆与司机。
Menguruskan visa kerja, visa bisnis, pengalihan visa bisnis menjadi visa kerja, pembatalan visa, rencana ketenagakerjaan, dan layanan terkait lainnya sesuai dengan kebijakan Indonesia untuk karyawan Pihak Pertama, serta bertanggung jawab menyediakan kendaraan dan sopir untuk keperluan karyawan Pihak Pertama yang memperpanjang visa saat pergi-pulang ke kantor imigrasi untuk pengambilan foto.
2.3乙方按照甲方提供的人员资料在约定的工作日内办理好相应类型签。
Pihak Kedua wajib mengurus dan menyelesaikan jenis visa yang sesuai dalam jangka waktu hari kerja yang telah disepakati, berdasarkan data karyawan yang diberikan oleh Pihak Pertama.
2.4乙方对于甲方提供的员工资料要做好保密工作，除了正常的工作流程提交资料外，不得外泄给他人或其它公司。
Pihak Kedua wajib menjaga kerahasiaan data karyawan yang diberikan oleh Pihak Pertama. Selain untuk keperluan proses kerja yang normal, data tersebut tidak boleh disebarkan kepada pihak lain atau perusahaan lain.
2.5向当地政府银行缴纳的税费由乙方负责代缴，甲方根据最终发票金额向乙方据实结算。（代缴税费不含技能发展基金DPKK）
Pajak dan biaya yang dibayarkan kepada bank pemerintah setempat menjadi tanggung jawab Pihak Kedua untuk dibayarkan terlebih dahulu, kemudian Pihak Pertama akan melakukan pembayaran kepada Pihak Kedua sesuai jumlah pada faktur akhir (biaya pajak ini tidak termasuk Dana Pengembangan Keahlian/DPKK).
3、 其他要求 
三、Persyaratan Lainnya：
1、报价要求：分别报出单价，以及总价格，根据供应商报价确定的服务单价在服务有效期内固定不变，各项税费包含在所报价格中代扣代缴税由采购方负责
1、 Persyaratan Penawaran: Cantumkan secara terpisah harga satuan dan total harga. Harga layanan yang ditentukan berdasarkan penawaran pemasok akan tetap tetap selama masa berlaku layanan. Semua pajak dan biaya sudah termasuk dalam harga yang ditawarkan, sedangkan pemotongan dan penyetoran pajak akan dilakukan oleh pihak pembeli.
 2. 本合同为固定单价合同。所有税率按适用税率执行，如遇国家税率调整，不含税总价不变，税率、税费按新的规定执行。
[bookmark: _GoBack] 2.Kontrak ini merupakan kontrak harga satuan tetap.Jika tarif pajak nasionaldisesuaikan, total harga tidak termasuk pajak tidak akan berubah, dan tarif pajak serta pajak akan diterapkan sesuai dengan peraturan baru.
 3. 付款方式：甲方按月或季度支付服务费，双方对详细清单及税务发票核对无误后，甲方在收到乙方正确、合法合规发票后30天内支付本次服务费及向当地政府银行缴纳的税费。
 3、Metode Pembayaran: Pihak Pertama akan membayar biaya layanan setiap bulan atau setiap kuartal. Setelah kedua belah pihak memverifikasi dan menyetujui rincian daftar serta faktur pajak, Pihak Pertama akan melakukan pembayaran biaya layanan dan pajak yang dibayarkan ke bank pemerintah setempat dalam waktu 30 hari setelah menerima faktur yang benar, sah, dan sesuai ketentuan dari Pihak Kedua.
 4. 评审方式：经评审的最低价法。
 4、Metode evaluasi: metode harga terendah setelah evaluasi.
 5. 报价截止时间2025年7月22日雅加达时间17:00前。
 5、Penawaran jatuh tempo pada tanggal 22 Juli 2025 pukul 17：00 waktu Jakarta.
 6.投标文件递交方式：纸版密封或发送到指定邮箱731465071@qq.com。
 6、Cara penyerahan dokumen penawaran: versi kertas harus disegel atau dikirim ke alamar email yang ditunjuk 731465071@qq.com.
 7.投标文件递交地点：华电（印尼）玻雅发电公司行政办公楼二楼物资部 
 7、Lokasi penyerahan dokumen penawaran: Bagian Material di lantai dua gedung kantor administrasi Perusahaan Pembangkit Listrik SUMSEL-8 (Indonesia)
四、服务期限Masa Layanan：
服务期限12个月，具体时间以合同签订为准。
Masa layanan adalah 12 bulan,, dengan waktu pasti mengacu pada tanggal penandatanganan kontrak.
五、印度尼西亚雅加达、南苏门答腊省穆拉埃宁县Tempat Penyerahan Barang ：
    印度尼西亚MUARA Enim县以南Darmo镇东南约3.5km
   Tempat pengiriman: Sekitar 3,5 km sebelah tenggara kota Darmo, sebelah selatan Kabupaten Muara Enim, Indonesia, di tempat yang ditentukan oleh pembeli untuk bongkar muatan truk. 
六、联系人 Narahubung ： Yu ZaiJun 、 Benita Wj.
七、联系电话 Nomor Telepon： 082177928042 、 085607179214 
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	2025年-2026年签证代理服务报价表                                                        Daftar Penawaran Harga Layanan Agen Visa Tahun 2025–2026

	序号No
	服务项目         Jenis Layanan 
	单位
Satuan 
	预估数量Jumlah estimasi

	服务费固定单价（IDR）Harga satuan tetap untuk biaya layanan
	服务费总价（IDR)                      Total biaya layanan
	备注Keterangan 

	1
	一年期工作签证
Visa kerja satu tahun
	人次/Orang-Kali
	170
	
	
	

	2
	半年期工作签证
Visa kerja setengah tahun
	人次/ Orang-Kali
	30
	
	
	

	3
	商务签证Visa bisnis
	人次/Orang-Kali
	50
	
	
	

	4
	注销工作签Hapus visa kerja
	人次/ Orang-Kali
	100
	
	
	

	5
	商务签证转工作签证Visa bisnis untuk visa kerja
	人次/Orang-Kali
	50
	
	
	

	小计(Subtatal)：
	
	

	DPP
	
	

	PPN12%
	
	

	PPH23%
	
	

	总计（TOTAL）：
	
	




