
印尼玻雅分公司2025年过渡期办公及生活区卫生保洁服务采购询价文件
PT CHD POWERPLANT OPERATION INDONESIA MUARA ENIM BRANCH Dokumen permintaan pengadaan jasa sanitasi dan kebersihan kantor dan ruang hunian masa transisi 2025

一、资格条件Kualifikasi：

1、供应商是印度尼西亚注册公司, 具有独立的法人资格，持有有效营业执照，能够独立承担民事责任。

Penawar adalah perusahaan terdaftar di Indonesia, memiliki badan hukum independen, memiliki izin usaha yang sah, dapat menanggung tanggung jawab perdata secara mandiri, dan dapat menandatangani kontrak secara mandiri

技术要求 

二、Persyaratan Teknis：

1、详见技术规范书。
1.Silakan lihat spesifikasi teknis untuk rinciannya.
其他要求 

三、Persyaratan Lain：

1、报价要求：分别报出单价，以及总价格， 总价包括但不限于与执行本合同有关的所有费用，如人工费、加班费、利润等。

1、Persyaratan Penawaran: Kutip harga satuan dan harga total masing-masing. Harga total termasuk tetapi tidak terbatas pada semua biaya yang terkait dengan pelaksanaan kontrak ini, seperti biaya tenaga kerja, upah lembur, keuntungan, dll. 
2. 本合同为固定单价合同。所有税率按适用税率执行，如遇国家税率调整，不含税总价不变，税率、税费按新的规定执行。

 2、Kontrak ini adalah kontrak harga tetap. Semua tarif pajak diterapkan sesuai dengan tarif pajak yang berlaku. Jika terjadi penyesuaian tarif pajak nasional, total harga tidak termasuk pajak tetap tidak berubah, dan tarif pajak dan pajak-pajak diterapkan sesuai dengan peraturan baru.

 3. 付款方式：甲方按月或季度支付给服务商服务费用。

 3、Metode pembayaran: Party A pays the service provider service fees on a monthly or quarterly basis.

 4.评审方式：经评审的最低价法。

 4、Metode evaluasi: metode harga terendah setelah evaluasi.

 5. 报价截止时间2025年4月15日雅加达时间15:00前。

 5、Penawaran jatuh tempo pada tanggal 15 April 2025 pukul 15:00 waktu Jakarta.

 6.投标文件递交方式：纸版密封。

 6、Cara penyerahan dokumen penawaran: versi kertas tersegel.

 7.投标文件递交地点：玻雅（印尼）发电公司行政办公楼二楼物资部 

 7、Lokasi penyerahan dokumen penawaran: Bagian Material di lantai dua gedung kantor administrasi Perusahaan Pembangkit Listrik Boya (Indonesia)

四、服务期限 Service Period：

服务期限90天，计划自2025年4月14日起至2025年7月13日止。具体时间以合同签署时间为准。
The service period is 90 days, from April 14, 2025 to July 13, 2025. The specific time is subject to the signing time of the contract

五、服务地点Service Location ：

印度尼西亚MUARA Enim县以南Darmo镇东南约3.5km处华电（印尼）玻雅发电有限公司。
   Tempat pengiriman: Sekitar 3,5 km sebelah tenggara kota Darmo, sebelah selatan Kabupaten Muara Enim, Indonesia, di tempat yang ditentukan oleh pembeli untuk bongkar muatan truk. 

六、联系人 Narahubung ： Yu Zai Jun 、 Benita
七、联系电话 Nomor Telepon： 082177928042  、085607179214
印尼玻雅分公司2025年过渡期办公及生活区卫生保洁服务技术规范书
批准：

审核：                            
编制：
中国华电集团发电运营有限公司印尼玻雅分公司

2025年4月

服务范围

印尼玻雅分公司办公及生活保洁区域预估各建筑物内清洁面积约4674.81㎡，非绿化地面约12415㎡（面积参数仅供参考，具体范围以现场实际踏勘为准，服务商需在报价前进行现场实地踏勘）。包含但不限于构筑物地面门窗、非绿化路面、各类设施等保洁消毒以及垃圾清运服务。

服务地点

印度尼西亚南苏门答腊省穆拉埃宁县玻雅项目。
3.服务期限

服务期限90天，计划自2025年4月14日起至2025年7月13日止，具体起始日期以合同签署时间为准。

4.服务内容、工作要求及人员要求

4.1服务内容及工作要求

详见附件《玻雅项目办公及生活区保洁服务清单》
4.2人员要求
4.2.1由服务商根据本规范书第4.1条“服务内容及工作要求”，以及第6条“卫生保洁目标”自行确定服务人员数量。

4.2.2服务商必须配备至少1名项目经理，项目经理需具有较强沟通、组织能力，懂中文者优先。

4.2.3所聘用所有服务人员需身体健康，工作认真负责，有盗窃前科者严禁聘用；有恐高症者严禁安排高处作业，须在首次提供服务时提供人员健康体检报告及无犯罪记录证明。
4.2.4服务商提供的服务人员要服从采购方的管理。

4.2.5服务商提供的服务人员如不能满足工作需求，采购方有权要求更换合格的人员，直至满足要求为止。

5. 采购方责任和义务
5.1 采购方责任与义务

5.1.1 负责对服务商的管理实施监督检查，有权对服务商违反公司规定及本规范要求进行考核，如因服务商管理不善，造成重大经济损失或管理失误，采购方有权终止合同；

5.1.2 服务商需要时采购方有义务提供卫生保洁需要的相关资料。

5.1.3 按时支付给服务商服务费用；

5.1.4 不干涉服务商依法或依本规范规定内容所进行的管理和经营活动；

5.1.5 采购方为服务商方提供工作、管理的便利，免费提供绿化、保洁用水、电；

5.1.6 采购方有义务为服务商所提供服务人员统一制作胸卡，此胸卡作为服务商服务人员进出厂区的唯一标识；
5.1.7 法律、法规规定的其他义务。
5.2 服务商责任与义务

5.2.1 遵守采购方的安全、环保、消防、治安、交通等规章制度，接受采购方的统一协调、管理；

5.2.2 根据采购方授权，对本项目实施综合管理，确保实现卫生保洁目标，并承担相应责任，自觉接受采购方检查监督；

5.2.3 对本项目区域内的公用设施不得擅自占用和改变其使用功能；

5.2.4 在管理期满时向采购方移交接管后接受的文件及卫生保洁档案等有关资料；

5.2.5 服务商在提供服务过程中应遵循国家的法律、法规，遵守采购方的规章制 度，遵守公共卫生及文明公约，按实际工作需求配置足够的管理人员和卫生保洁工作人员，为采购方提供优质保洁服务；

5.2.6 按时提供保洁管理服务费及其他服务等服务费用的税务发票，以便采购方按时结算支付相关费用；

5.2.7 按质完成采购方委托的业务，合同权利义务不得转让给第三方。
5.2.8实施服务所用的一切劳动力，基本材料和工具设备及车辆等均由服务商自行组织，并自行承担费用（包括但不限于安全帽、工作服、劳保用品、防滑警示、垃圾袋、清洁剂、扫帚、拖把、垃圾桶、垃圾清运车及其驾驶员等）。
5.2.9 服务商人员的安全、人身保险等一切问题由服务商全权负责。服务商应当为服务商人员投保国家规定的险种，相应保险费用已包含在合同总价中。
5.2.10 由于操作不规范等因素造成的一切安全责任事故，由服务商承担一切责任及损失。

5.2.11 采购方如遇突发性工作时服务商应予以支持及配合。

5.2.12 采购方提供的设备、工器具，服务商只能用于本规范规定的服务范围内的服务作业，不得挪作他用。

5.2.13 因服务商原因产生的劳动争议、工伤事故、拖欠工资纠纷等导致采购方涉诉，所发生的相关费用及损失由服务商承担。

5.2.14 服务商人员在作业中由于失误、违章造成采购方设备设施等损坏，服务商承担赔偿责任。

5.2.15服务商或分包单位未依法与用工签订合同并进行用工实名登记、未按规定开设工资专用账户、存在伪造用工合同、提供虚假账户信息等行为的，均视为服务商违约，采购方有权要求服务商限期整改，逾期不改的，采购方有权拒绝付款，直至解除合同，将服务商列入黑名单，取消服务商入厂资格。因合同解除、工程停止造成采购方的损失，由服务商全部承担。

5.2.16服务商或服务商在该服务中产生的相关方发生欠薪行为，导致用工人员向采购方讨薪或通过其他途径讨薪对采购方产生不利影响的，均视为服务商违约，由服务商负责处理并全面消除对采购方造成的影响，采购方有权要求服务商限期整改，逾期不改的，采购方有权拒绝付款，直至解除合同，将服务商永久列入黑名单。因合同解除、服务停止造成采购方的损失，由服务商全部承担。因服务商上述行为对采购方企业形象造成不利影响的，采购方有权要求服务商赔偿并按照采购方要求恢复采购方企业形象。

5.2.17服务商负责自行提供服务人员的餐饮、住宿等。
6. 卫生保洁目标
6.1行政办公楼

6.1.1保持地面干净，无杂物、无尘土，保持楼梯、走道的整洁。

6.1.2楼梯扶手、窗台等表面干净，无污渍、无灰尘，保持玻璃窗透明明亮。

6.1.3楼梯间及走廊顶部无蜘蛛网，墙角、地面无灰尘，保持良好通风。

6.1.4垃圾桶内垃圾每日清理，保持垃圾桶干净整洁。

6.1.5会议室、办公区桌面、椅子、键盘等办公用品摆放整齐，无灰尘、无杂物。

6.1.6祈祷室、咖啡厅等公共区域保持清洁，定期进行消毒处理。

6.1.7卫生间、洗手池等设施清洁干净，无异味。

6.1.8保持地面干燥，无积水、无污渍，定期对地面进行清扫。

6.2职工公寓

6.2.1保持地面干净，无杂物、无尘土，保持楼梯、走道的整洁。

6.2.2楼梯扶手、窗台等表面干净，无污渍、无灰尘，保持玻璃窗透明明亮。

6.2.3楼梯间及走廊顶部无蜘蛛网，墙角、地面无灰尘，保持良好通风。

6.2.4洗衣间等公共区域保持清洁，定期进行消毒处理。

6.2.5垃圾桶内垃圾每日清理，保持垃圾桶干净整洁。

6.2.6保持地面干燥，无积水、无污渍，定期对地面进行清扫。

6.3文体中心

6.3.1保持地面干净，无杂物、无尘土，保持楼梯、走道及卫生间的整洁。

6.3.2楼梯扶手、窗台等表面干净，无污渍、无灰尘，保持玻璃窗透明明亮。

6.3.3楼梯间及走廊顶部无蜘蛛网，墙角、地面无灰尘，保持良好通风。

6.3.4垃圾桶内垃圾每日清理并分类，保持垃圾桶干净整洁。

6.3.5座椅、器材、墙面等设施清洁干净，保持明亮、整洁。

6.3.6卫生间、洗手池等设施清洁干净，无异味。

6.3.7保持地面干燥，无积水、无污渍，定期对地面进行清扫。

6.4非绿化路面保洁目标

6.4.1路面、人行道、车道等无杂物、无垃圾、无污渍，保持清洁。

6.4.2下水道、雨水井等设施无堵塞，保持畅通。

6.4.3垃圾分类摆放，及时清运至指定地点。

6.4.4保洁人员定期对路面、下水道进行冲洗、维护，确保道路畅通、整洁。

6.5垃圾清运保洁目标

6.5.1按照规定时间、频次清运各区域垃圾，确保垃圾箱内无满溢现象。

6.5.2清运过程中，确保垃圾堆放整齐，无散落、遗洒。

6.5.3清运车辆定期清洗、保养，保持车身整洁，无异味。

7. 安全注意事项
7.1 人身安全管理
7.1.1 服务商负责安排的保洁人员年龄男不超过55周岁、女不超过50周岁，且身体健康，无妨碍工作疾病。
7.1.2 服务商负责与招用的保洁人员签订具有法律效力的劳动合同。

7.1.3 服务商负责安排的参加高空作业人员等特殊工种作业人员，必须经过专门的安全技术培训，经有关部门考核合格，方能持证上岗。服务商要如实向采购方报告特种工作人员的资质状况。对于政府提出的有关资质培训，采购方有权要求服务商参加并取得相关的资质证。

7.1.4 服务商承诺不使用未成年工或老弱病残人员。

7.1.5 服务商负责对新招入的保洁人员进行安全工作培训、现场实际培训及危险

区域告知工作应不少于2天。

7.1.6 服务商负责对保洁人员在入厂前提供由职业健康检查资质的医院出具的职业健康体检报告，及无犯罪记录证明。
7.1.7 服务商管理人员和保洁人员严禁酒后上岗工作。

7.2 施工机具（含登高用具）的安全管理

7.2.1 服务商自带施工机具必须安全、合格，电动工器具必须有合格证并向采购方安保部登记备案。

7.2.2 服务商因工作需要向采购方借用的施工机具，服务商借时必须检验合格后方能使用，并使用和负责机具的安全性能，归还时应保证机具完好。

7.3 作业环境安全管理
7.3.1 采购方有责任向服务商提供安全的作业环境（如工作现场附近存在带电、转动设备或有毒有害物质），采购方应向服务商做好技术安全交底，并同服务商一起做好隔离工作。

7.3.2 服务商有责任做好服务人员的劳动安全保护工作，包括劳动安全技能培训教育，劳动保护用具的发放及正确使用，作业环境的安全交底，确保服务过程中的人身安全。

7.3.3 服务商必须向采购方提供其自己的安全操作规程，采购方有权监督服务商安全规程的执行情况。

7.4 有毒有害、易燃易爆物品安全管理

7.4.1 采购方有责任向服务商讲明采购方有毒有害、易燃易爆物品的存放地点及禁令，并在“危险区 ”相应部位悬挂明显标志。

7.4.2 服务商保洁人员必须在有采购方人员允许和带领下方能进入“危险区”作业，不得随意动用危险品，作业前双方共同做好安全措施。

7.4.3 服务商保洁人员带入采购方生产现场的危险品必须登记，并按采购方有关规定妥善保管，在现场使用危险品必须得到采购方安全保卫部的同意，并作好安全措施。

7.5 公用设施的安全
7.5.1 服务商保洁人员必须爱护采购方的公用设施、道路、绿化、建筑物等，遵守采购方的文明施工规定，不得损坏和污染公用设施。

7.5.2 服务商保洁人员使用采购方的电力、水源、气源、建筑物等，必须在采购方指定的范围、地点、数量等规定内，禁止私接乱搭现象和破坏固定设施，一经发现采购方有权制止并按规定予以处罚。

7.5.3 服务商保洁人员不能随意改动、移动、破坏公用设施，如妨碍施工要变动

者，须经采购方同意。

7.6 设备及作业安全管理
7.6.1 服务商保洁人员应爱护采购方的发电设备和附属建筑物，不得损坏和移动， 服务中注意保护进入地下的电缆、管道、建筑物，并在开始服务前得到采购方有关工作人员的批准，起重、搬运中注意不得碰坏电线、设备、建筑物等。

7.6.2 服务商不得随意开启，关闭采购方运行设备，不得随意接驳电源、气源、水源等，如须临时接驳，须经采购方有关人员批准，办理手续，明确正常及事故情况下操作范围。

7.6.4 采购方有权纠正和制止违反工作票管理的行为和现象，必要时可以暂停止施工作业并予以罚款等处理。

7.6.5 服务商保洁人员的作业安全由服务商负责，工作负责人即安全负责人。服务商应设专责安全员。作业前服务商必须自上而下向作业人员进行技术安全交底，全体保洁人员均须掌握安全措施。人员应学习与工作有关的安全规程，并接受考试。

7.6.6采购方安全保卫部有权检查和监督服务商的作业安全，有权纠正违章冒险作业和不安全行为并对其进行罚款、停止工作、辞退等处理。

7.7 安全保卫管理
7.7.1 服务商进入采购方服务现场，保洁人员必须在采购方安全保卫部登记，获取在合同有效期间使用的通行证件，离厂时交回证件，不得将证件转借他人。

7.7.2 服务商保洁人员应遵守采购方安全保卫制度，不得在采购方区域内进行违反社会治安的活动，采购方有权制止并按规定处罚违反规定者。

7.8 事故处理
7.8.1 现场发生人身伤亡事故，人员中毒事故，采购方设备损坏事故时，双方有责任保护事故现场，除国家另有规定的以外，由采购方、服务商共同进行调查，必要时可呈请上级主管部门或法院鉴定。以查明事故原因，落实防范措施，分清责任。因事故造成的经济损失，由事故责任方负责。采购方有权对服务商和个人进行经济处罚，清退，直到起诉追究其刑事责任等处理。

7.8.2 发生人身伤亡事故，火灾事故时，双方应尽力协作，防止事故扩大，并按政府、劳动、司法部门的规定及时统计上报。

7.9 环境管理
7.9.1 服务商在采购方现场工作期间，不允许对水、空气和土壤等造成污染。

7.9.2 服务商必须符合环境法律法规要求，不允许在现场使用任何禁用物品。

7.9.3 服务商必须符合环境法律法规要求，对所有清运的垃圾正规进行处置，造成的环境污染由服务商负责。

8. 管理服务标准与考核细则
为了加强管理，规范作业流程，提高工作效率，强化执行力，严明劳动纪律，以优质高效的工作服务于全体职工。同时结合公司实际，本着边操作边修订边完善的工作原则，特制定本服务工作标准和考核实施细则。

8.1考核部门

采购方综合人资部。

8.2考核方式

定期、不定期与日常考核。

8.3考核时间

8.3.1月度考核：由后综合人资部月底组织检查服务商各项工作的完成情况，并通报、落实考核。

8.3.2日常考核：由综合人资部对日常工作随时进行监督检查考核，并随时通报考核结果。

8.3.3不定期突击检查：针对反映强烈的特殊问题突击检查，根据实际情况（如满意度、问卷及其他依据材料）随时通报考核结果。若服务商服务满意度低于70%，采购方对服务商按照每低于1%考核1000万印尼盾的标准累计考核服务费，上至考核当月全部服务费。

8.4考核标准

8.4.1 服务期间，因服务商违反约定被采购方考核，采购方有权在月度支付款内扣除。

8.4.2 服务商应配备足够的服务人员，若少于自行编制工作实施方案人数，按照20万印尼盾/人/天进行考核，并在合同月度支付款内扣除。

8.4.3 服务商要保证每一项作业的质量，出现错误造成的一切损失，其经济责任全部由服务商承担。服务商工作质量不能达到本规范书第4.1条“服务内容及工作要求”，以及第6条“卫生保洁目标”规定的标准要求，每项考核200万至400万印尼盾；不能达到服务频次要求，每项考核100万至200万印尼盾；性质严重的，采购方有权加倍处罚，直至终止合同的执行。

8.4.4服务商要确保工作的及时性，对于不能按采购方要求及时完成临时交办的工作（本规范书第4.1条“服务内容及工作要求”范围内），每出现一次罚款1000万印尼盾。

8.4.5 服务商发生违反采购方劳动纪律、安全、环保等各项制度的行为，采购方有权对其进行200万至1000万印尼盾的处罚。若服务商在采购方规定时间内，未对其违规现象完成整改，采购方有权对其加倍处罚，直至终止合同的执行。

8.4.6服务商服务过程中有义务保护采购方的各类设施，杜绝使用无腐蚀性的清洁用品，凡是因为服务商原因导致采购方委托区域内的自流平地面、地砖、玻璃、门窗、栏杆、标识标牌等发生腐蚀、损坏现象，考核服务商2000万印尼盾/处，并由服务商负责恢复原状，所发生费用由服务商承担。

8.5考核结果

采购方将考核情况书面通报服务商，所有考核金额汇总后，于当月在服务商的服务费中扣除。

9. 违约责任
9.1 服务商在以上工作中必须无条件服从采购方管理人员的管理，服务商在以上 工作中做到现场无违章，出现违反规定情况。采购方按照本技术规范中的《保洁工作标准及考核细则》对服务商违纪行为罚款，在月度结算款中进行扣除。

9.2 本规范未尽事宜和新增内容，由甲、乙双方协商解决，并可另补充增加协议条款。

9.3 服务商严重失职造成采购方保洁管理的重大损失，采购方可以解除合同，并按服务商违约处理。

10. 采购方的其他要求
*服务商在提供报价的同时，必须提交针对印尼玻雅分公司办公及生活区保洁服务的实施方案。其内容应涵盖本规范所述全部要求,包含但不限于人员组成、机具车辆配置、突发事件应急预案、安全体系、服务目标、服务计划等。对于未提交实施方案的服务商，采购方将予以否决。
附件

	中国华电集团发电运营有限公司印尼玻雅分公司办公及生活区保洁服务清单

	区域 Area.
	名称 Nama
	暂估面积Perkiraan luas（㎡）
	标准要求 Persyaratan standar
	服务频次 frekuensi layanan

	宿舍楼 Bangunan asrama
	#3宿舍楼 Asrama #3
	285.20 
	1.地面保洁：1至3层楼道、2个楼梯间、公共区域（包含不限于：洗衣房、棋牌室等）、一层2个门厅（包含门外台阶区域），地面洁净无杂物、灰尘；Pembersihan lantai: 1 hingga 3 lantai, 2 sisi tangga, area publik (termasuk namun tidak terbatas pada: ruang cuci, ruang catur, dll.), 2 serambi di lantai dasar (termasuk area tangga di luar pintu), lantai bersih dan bebas dari kotoran dan debu;
2.墙面、天花板保洁：1至3层楼道、2个楼梯间、公共区域（包含不限于：洗衣房、棋牌室等）、一层2个门厅室内区域，墙面及天花板无尘土、昆虫及其巢穴和衍生物；Pembersihan dinding dan langit-langit: koridor lantai 1 hingga 3, 2 sisi tangga, area publik (termasuk namun tidak terbatas pada: ruang cuci, ruang catur, dll.), 2 serambi di lantai dasar area dalam ruangan, dinding dan langit-langit bebas dari debu, serangga dan sarangnya serta turunannya;
3.门窗、扶手保洁：1楼正门及1至3层两端门窗（对于2至3楼窗户禁止攀爬至室外作业）、2个楼梯扶手，玻璃门窗保持透光，无明显污物及水痕；楼梯扶手保持金属原色，无污染；Pembersihan pintu, jendela, pegangan tangan: pintu utama lantai 1 dan pintu dan jendela di kedua ujung lantai 1 hingga 3 (untuk jendela lantai 2 hingga 3 dilarang memanjat ke pekerjaan luar ruangan), 2 pegangan tangan tangga, jendela dan pintu kaca agar tetap tembus cahaya, tidak ada kotoran dan bekas air yang jelas; pegangan tangan tangga untuk menjaga warna asli logam, tidak ada kotoran;
4.设施保洁消毒：洗衣房内设施保持清洁，并定期消毒。Pembersihan dan desinfeksi fasilitas: fasilitas di ruang cuci dijaga kebersihannya dan didesinfeksi secara teratur.
5.垃圾清运：垃圾桶表面保持清洁，垃圾无外溢。Pembuangan sampah: permukaan tempat sampah dijaga kebersihannya, dan tidak ada tumpahan sampah.
	1.地面保洁每天1次；Pembersihan lantai sekali sehari;
2.墙面、天花板保洁，门窗、扶手、设施保洁每周1次； Pembersihan dinding dan langit-langit, pintu, jendela, pegangan tangan, dan pembersihan  fasilitas 1 kali seminggu;
3.垃圾清运每天1次；
Pembuangan sampah sekali sehari;
4.设施消毒每季度1次。Disinfeksi 3 bulan sekali

	
	#4宿舍楼 Asrama #4
	285.20 
	
	

	
	#5宿舍楼 Asrama #5
	285.20 
	
	

	
	#6宿舍楼 Asrama #6
	285.20 
	
	

	
	#7宿舍楼 Asrama #7
	285.20 
	
	

	
	#8宿舍楼 Asrama #8
	285.20 
	
	

	
	#9宿舍楼 Asrama #9
	643.60 
	1.公共区域保洁：1至3层楼道、2个楼梯间、公共区域（包含不限于：休息厅、露台等）、一层2个门厅（包含门外台阶区域），地面洁净无杂物、灰尘；1至3层楼道、2个楼梯间、公共区域（包含不限于：休息厅、露台等）、一层2个门厅室内区域，墙面及天花板无尘土、昆虫及其巢穴和衍生物；1楼正门及1至3层两端门窗（2至3楼窗户禁止攀爬至室外作业）、2个楼梯扶手，玻璃门窗保持透光，无明显污物及水痕；楼梯扶手保持金属原色，无污染；1. Pembersihan area publik: koridor lantai 1 s/d 3, 2 sisi ruang tangga, area publik (termasuk namun tidak terbatas pada: lounge, teras, dll.), 2 lobby di lantai satu (termasuk tangga di luar pintu), lantai bersih dan bebas dari kotoran, Debu : koridor lantai 1 s/d 3, 2 sisi ruang tangga, area publik (termasuk namun tidak terbatas pada: lounge, teras, dll), 2 lobby indoor di lantai satu, dinding dan langit-langit bebas dari debu, serangga dan sarangnya serta turunannya; Pintu masuk utama di lantai 1 dan pintu serta jendela di kedua ujung lantai 1 hingga 3 (memanjat untuk pekerjaan luar ruangan dilarang dari jendela di lantai 2 hingga 3), 2 pegangan tangan tangga, pintu kaca dan jendela tetap tembus cahaya, tanpa kotoran dan bekas air yang jelas, pegangan tangga menjaga warna logam asli, Tidak ada kotoran;
2.招待室保洁：室内所有地面、墙面、天花板保持清洁，卫生间洁具保持清洁，家具表面光泽无灰尘污渍，灯具保持干净无灰尘，定期对屋内纺织品（包含但不限于：床品、窗帘等）进行清洗消毒；Pembersihan ruang penerima tamu: menjaga kebersihan semua lantai, dinding, dan langit-langit, perlengkapan kamar mandi bersih, permukaan furnitur mengkilap dan bebas dari noda debu, lampu bersih dan bebas debu, dan pembersihan tekstil secara teratur (termasuk namun tidak terbatas pada: tempat tidur, gorden, dll.) pembersihan dan disinfeksi;
3.其他服务：接待期负责协助屋内陈设的布置及摆设。Layanan lain: selama masa ada tamu, bertanggung jawab untuk membantu penataan dan dekorasi perabot di rumah
4.垃圾清运：垃圾桶表面保持清洁，垃圾无外溢。Pembuangan sampah: Permukaan tempat sampah tetap bersih dan tidak ada sampah yang keluar.
	1.接待期：公共区域及招待室保洁每天1次；其中墙面、天花板、屋内纺织品、家具、灯具每周1次；Periode ada tamu: area umum dan ruang tamu dibersihkan sekali sehari, dinding, langit-langit, kain dalam ruangan, furnitur, dan lampu dibersihkan seminggu sekali;
2.非接待期：招待室以外项目保洁每日1次，其中门窗、墙面、天花板保洁每周1次；招待室内所有项目除纺织品外每周1次。Periode  tidak ada tamu: Pembersihan barang-barang di luar ruang penerima tamu sekali sehari, di mana pintu, jendela, dinding, dan langit-langit dibersihkan seminggu sekali; semua barang di ruang tamu kecuali tekstil dibersihkan seminggu sekali.
3.垃圾清运每天1次。Pembuangan sampah sekali sehari
4.设施及家具消毒每季度1次。Disinfeksi 3 bulan sekali

	
	#1印尼宿舍
Asrama #1 indonesia
	189.60 
	1.地面保洁：1至2层楼道、2个楼梯间、公共区域（包含不限于：洗衣房等），地面洁净无杂物、灰尘；Pembersihan lantai: 1 hingga 2 lantai, 2 tangga, area publik (termasuk namun tidak terbatas pada: ruang cuci, dll.), lantai bersih dan bebas dari puing-puing dan debu;
2.墙面、天花板保洁：1至2层楼道、2个楼梯间、公共区域（包含不限于：洗衣房等），墙面及天花板无尘土、昆虫及其巢穴和衍生物；Pembersihan dinding dan langit-langit: koridor lantai 1 hingga 2 , 2 sisi tangga, area publik (termasuk namun tidak terbatas pada: ruang cuci, dll.), dinding dan langit-langit bebas dari debu, serangga, sarang dan turunannya;
3.扶手保洁：楼梯扶手保持金属原色，无污染；Pembersihan pegangan tangan: pegangan tangan tangga dijaga agar tetap dalam warna asli logam dan bebas dari kotoran;
4.设施保洁消毒：洗衣房内设施保持清洁，并定期消毒。Pembersihan dan desinfeksi fasilitas: fasilitas di ruang cuci dijaga kebersihannya dan didesinfeksi secara teratur.
5.垃圾清运：垃圾桶表面保持清洁，垃圾无外溢。Pembuangan sampah: permukaan tempat sampah dijaga agar tetap bersih dan tidak ada tumpahan sampah.
	1.地面保洁每天1次；Pembersihan lantai sekali sehari;
2.墙面、天花板、门窗、扶手、设施保洁每周1次。Pembersihan dinding, langit-langit, pintu, jendela, pegangan tangan, pembersihan fasilitas 1 kali seminggu.
3.垃圾清运每天1次。 Pembuangan sampah 1 kali sehari.
4.设施消毒每季度1次。Disinfeksi 3 bulan sekali

	
	#2印尼宿舍
Asrama #2 indonesia
	189.60 
	
	

	
	#3印尼宿舍
Asrama #3 indonesia
	189.60 
	
	

	办公楼 Gedung Kantor
	行政楼一楼公共区域
Area umum di lantai dasar Gedung Administrasi
	665.40 
	1.地面保洁：一楼楼道、前后门厅、企业文化荣誉厅、咖啡厅、员工心灵驿站、卫生间及洗手池区域、3处1楼至2楼楼梯间、3处门厅外台阶、各办公室地面（不含档案室、仿真机室、机房），地面洁净无杂物、灰尘；Pembersihan lantai dasar: koridor lantai dasar, lobby depan dan belakang, ruang budaya dan penghargaan perusahaan, cafetaria, ruang mushala, area toilet dan wastafel, tiga tangga dari lantai satu ke lantai dua, tiga anak tangga di luar lobby, dan lantai-lantai kantor (tidak termasuk ruang arsip, ruang simulasi, dan ruang server), dengan lantai yang bersih dan bebas dari kotoran dan debu;
2.墙面、天花板保洁：1层楼道、2个楼梯间、公共区域（包含不限于：前后门厅、企业文化荣誉厅、咖啡厅、员工心灵驿站、卫生间及洗手池区域等）、一层前后门厅室内区域、各办公室，墙面及天花板无尘土、昆虫及其巢穴和衍生物；Pembersihan dinding dan langit-langit: koridor lantai 1, 2 ruang tangga, area publik (termasuk namun tidak terbatas pada: foyer depan dan belakang, ruang budaya dan pernghargaan perusahaan, kantin, ruang mushala, toilet dan area wastafel, dll.), area dalam ruangan di lobby depan dan belakang di lantai dasar, serta kantor, dengan tidak ada debu, serangga, sarangnya, dan turunannya di dinding dan langit-langit;

3.门窗、扶手保洁：1楼正门及楼道两端门窗（窗户禁止室外高空作业）、2个楼梯扶手，玻璃门窗保持透光，无明显污物及水痕；楼梯扶手保持金属原色，无污染；Pembersihan pintu, jendela, dan pegangan tangan: pintu utama lantai 1 dan pintu serta jendela di kedua ujung bangunan (dilarang bekerja melalui jendela di atas kepala di luar ruangan), 2 pegangan tangan tangga, pintu dan jendela kaca untuk menjaga agar tembus cahaya, tidak ada kotoran dan bekas air yang jelas; pegangan tangan tangga untuk menjaga warna asli logam, tidak ada kotoran;
4.设施保洁消毒：公共区域设施（包含不限于：前后门厅、企业文化荣誉厅、咖啡厅、员工心灵驿站、卫生间及洗手池等区域的设施、展柜、标牌标识等）保持清洁，并定期消毒；Pembersihan dan desinfeksi fasilitas: fasilitas area publik (termasuk namun tidak terbatas pada: lobby depan dan belakang, ruang budaya dan penghargaan perusahaan, cafetaria, ruang mushala, toilet dan wastafel cuci tangan dan area fasilitas lainnya, lemari pajangan, papan nama dan tanda pengenal, dll.) dijaga kebersihannya dan didesinfeksi secara teratur;
5.其他服务：负责协助各类活动期间的陈设摆放及场景布置。Layanan lainnya: Bertanggung jawab untuk membantu penempatan perabot dan dekorasi tempat selama semua jenis kegiatan.
6.垃圾清运：垃圾桶表面保持清洁，垃圾无外溢。Pembuangan sampah: permukaan tempat sampah dijaga agar tetap bersih dan tidak ada tumpahan sampah.
	1.地面保洁、设施保洁每天1次；Pembersihan lantai, pembersihan fasilitas, dan desinfeksi sekali sehari;
2.墙面、天花板、门窗、扶手保洁每周1次。Pembersihan dinding, langit-langit, pintu, jendela, dan pegangan 1 kali per minggu.
3.垃圾清运每天1次；Pembuangan sampah 1 kali per hari
4.设施消毒每季度1次。Disinfeksi 3 bulan sekali

	
	行政楼一楼办公区域会议室 Ruang Rapat area kantor di lantai dasar Gedung Administrasi
	55.00 
	1.地面洁净无杂物、灰尘；Lantai bersih dan bebas dari kotoran dan debu;
2.墙面及天花板无尘土、昆虫及其巢穴和衍生物；Dinding dan langit-langit bebas dari debu, serangga dan sarang serta turunannya;
3.家具及设施表面无尘土，并定期消毒；Permukaan furnitur dan fasilitas bebas debu dan didesinfeksi secara teratur;
4.玻璃门窗保持透光，无明显污物及水痕（窗户禁止室外高空作业）。Pintu kaca dan jendela tetap tembus cahaya, tanpa kotoran dan bekas air yang jelas (operasi di luar ruangan di ketinggian dilarang di jendela)
	1.地面、家具及设施保洁每天1次；Lantai, furnitur, dan fasilitas dibersihkan sekali sehari;
2.墙面、天花板、门窗、扶手保洁每周1次。Dinding, langit-langit, pintu, jendela, pegangan tangan, dan fasilitas dibersihkan seminggu sekali.
3.设施消毒每季度1次。Disinfeksi 3 bulan sekali

	
	行政楼二楼公共区域
Area publik di lantai pertama Gedung Administrasi
	526.20 
	1.地面保洁：二楼楼道、咖啡厅、卫生间及洗手池区域、3处2楼至3楼楼梯间、2侧室外露台、各办公室地面，地面洁净无杂物、灰尘；1. Pembersihan lantai: Koridor lantai 2, cafetaria, area kamar mandi dan wastafel, 3 ruang tangga dari lantai 2 s/d 3, teras luar ruangan di 2 sisi, dan lantai masing-masing kantor tidak ada kotoran dan debu;
2.墙面、天花板保洁：2层楼道、2个楼梯间、公共区域（包含不限于：咖啡厅、卫生间及洗手池区域等）、各办公室，墙面及天花板无尘土、昆虫及其巢穴和衍生物；Pembersihan dinding dan langit-langit: Koridor lantai 2, 2 sisi tangga, area publik (termasuk namun tidak terbatas pada: kedai kopi, area toilet dan wastafel, dll.), ruang kantor, dinding dan langit-langit bebas dari debu, serangga dan sarangnya serta turunannya;
3.门窗、扶手保洁：二楼两端门窗（对于2楼窗户禁止室外高空作业）、各办公室门窗、3个楼梯扶手，玻璃门窗保持透光，无明显污物及水痕；楼梯扶手保持金属原色，无污染；Pembersihan pintu, jendela, dan pegangan tangan: pintu dan jendela di kedua ujung lantai dua, pintu dan jendela di setiap kantor, dan pegangan tangga 3 tangga tidak kotor;
4.设施保洁消毒：公共区域设施（包含不限于：咖啡厅、卫生间及洗手池等区域的设施、门牌标识等）保持清洁，并定期消毒；Pembersihan dan disinfeksi fasilitas: fasilitas area publik (termasuk namun tidak terbatas pada: fasilitas di cafetaria, toilet, wastafel, dan area lain, nameplate kantor, dll.) dijaga kebersihannya dan didesinfeksi secara teratur;
5.办公家具保洁：副主任及以上人员办公室（1人及2人办公室）家具及设施表面无尘土，并定期消毒；Pembersihan perabot kantor: Perabotan dan fasilitas di kantor wakil manager ke atas (kantor 1 orang dan 2 orang) bebas debu dan didesinfeksi secara teratur;
6.其他服务：负责协助各类活动期间的陈设摆放及场景布置。Layanan lain: Bertanggung jawab untuk membantu pengaturan tampilan berbagai kegiatan.
7.垃圾清运：垃圾桶表面保持清洁，垃圾无外溢。Pembuangan sampah: Permukaan tempat sampah tetap bersih dan tidak ada sampah yang keluar.
	1.地面保洁、办公家具保洁、设施保洁每天1次；
1. Pembersihan Lantai, pembersihan perabot kantor, pembersihan fasilitas sekali sehari;
2.墙面、天花板、门窗、扶手保洁每周1次。Dinding, langit-langit, pintu, jendela, pegangan tangan, dan fasilitas dibersihkan dan didesinfeksi seminggu sekali.
3.垃圾清运每天1次。Pembuangan sampah sekali sehari.
4.设施及家具消毒每季度1次。Disinfeksi 3 bulan sekali

	
	行政楼二楼办公区域会议室 Ruang Rapat di area kantor di lantai satu Gedung Administrasi
	115.00 
	1.地面洁净无杂物、灰尘；Lantai bersih dan bebas dari kotoran dan debu;
2.墙面及天花板无尘土、昆虫及其巢穴和衍生物；Dinding dan langit-langit bebas dari debu, serangga, sarang dan turunannya;
3.家具及设施表面无尘土，并定期消毒； Perabotan dan permukaan fasilitas bebas dari debu dan didisinfeksi secara teratur;
4.玻璃门窗保持透光，无明显污物及水痕。Pintu dan jendela kaca dijaga agar tetap transparan dan bebas dari kotoran dan bekas air yang jelas.
	1.地面、家具及设施保洁每天1次；Lantai, perabotan, dan fasilitas dibersihkan sekali sehari;
2.墙面、天花板、门窗、扶手保洁每周1次。Dinding, langit-langit, pintu, jendela, pegangan tangan, dan fasilitas dibersihkan seminggu sekali
4.设施及家具消毒每季度1次。Disinfeksi 3 bulan sekali

	
	行政楼三楼公共区域
	
	1.地面保洁：二楼楼道、咖啡厅、卫生间及洗手池区域、3处楼梯间、2侧室外露台，地面洁净无杂物、灰尘；
2.墙面、天花板保洁：3层楼道、2个楼梯间、公共区域（包含不限于：咖啡厅、卫生间及洗手池区域等），墙面及天花板无尘土、昆虫及其巢穴和衍生物；
3.门窗、扶手保洁：二楼两端门窗（对于2楼窗户禁止室外高空作业）、3个楼梯扶手，玻璃门窗保持透光，无明显污物及水痕；楼梯扶手保持金属原色，无污染；
4.设施保洁消毒：公共区域设施（包含不限于：咖啡厅、卫生间及洗手池等区域的设施等）保持清洁，并定期消毒；
5.垃圾清运：垃圾桶表面保持清洁，垃圾无外溢。Pembuangan sampah: Permukaan tempat sampah tetap bersih dan tidak ada sampah yang keluar.
	1.地面保洁、设施保洁每天1次；
1. Pembersihan Lantai, pembersihan perabot kantor, pembersihan fasilitas sekali sehari;
2.墙面、天花板、门窗、扶手保洁每周1次。Dinding, langit-langit, pintu, jendela, pegangan tangan, dan fasilitas dibersihkan seminggu sekali.
3.垃圾清运每天1次。Pembuangan sampah sekali sehari.
4.设施消毒每季度1次。Disinfeksi 3 bulan sekali

	球场、广场、停车场stadion, alun-alun, tempat parkir
	文体中心一层
Lantai dasar Pusat Kebudayaan dan Olahraga
	1200.00 
	1.地面保洁：一层、二层所有地面洁净无杂物、灰尘；Pembersihan lantai: semua lantai di lantai dasar dan lantai satu bersih dan bebas dari kotoran dan debu;
2.墙面、天花板保洁：一层、二层、楼梯间、公共区域（包含不限于：卫生间及洗手池区域等）、一层三个门厅，墙面及天花板无尘土、昆虫及其巢穴和衍生物；Pembersihan dinding dan langit-langit: lantai dasar, lantai pertama, tangga, area publik (termasuk namun tidak terbatas pada: toilet dan area wastafel, dll.), lantai dasar dari tiga foyer, dinding dan langit-langit bebas dari debu, serangga, sarang dan turunannya;
3.门窗、扶手保洁：所有门窗（对于2楼窗户禁止室外高空作业）、楼梯扶手，玻璃门窗保持透光，无明显污物及水痕；楼梯扶手保持金属原色，无污染；Pembersihan pintu, jendela, pegangan tangan: semua pintu dan jendela (untuk jendela lantai 2 melarang pekerjaan di atas kepala di luar ruangan), pegangan tangan tangga, pintu dan jendela kaca untuk menjaga agar tembus cahaya, tidak ada kotoran dan bekas air yang jelas; pegangan tangan tangga untuk menjaga warna asli logam, tidak ada polusi;
4.设施保洁消毒：公共区域设施（包含不限于：祈祷室、卫生间及洗手池等区域的设施、门牌标识等）保持清洁，并定期消毒；Pembersihan dan desinfeksi fasilitas: fasilitas area publik (termasuk, namun tidak terbatas pada: ruang ibadah, toilet dan wastafel serta fasilitas regional lainnya, tanda dan logo pintu, dll.) dijaga kebersihannya dan didesinfeksi secara teratur;
5.场馆设施保洁：各类设施表面无尘土，并定期消毒；Pembersihan fasilitas: semua jenis fasilitas bebas dari debu di permukaan dan didisinfeksi secara teratur;
6.其他服务：负责协助各类活动期间的陈设摆放及场景布置。Layanan lainnya: bertanggung jawab untuk membantu penempatan perabotan dan dekorasi tempat selama semua jenis kegiatan.
7.垃圾清运：垃圾桶表面保持清洁，垃圾无外溢。Pembuangan sampah: permukaan tempat sampah dijaga kebersihannya dan tidak ada tumpahan sampah.
	1.地面保洁、设施保洁每天1次；Pembersihan lantai, pembersihan fasilitas,  sekali sehari;
2.墙面、天花板、门窗、扶手保洁每半月1次。Pembersihan dinding, langit-langit, pintu, jendela, dan pegangan 1 kali setiap setengah bulan.
2.场馆设施保洁每月1次。Pembersihan fasilitas tempat 1 kali per bulan.
3.垃圾清运每天1次。Pembuangan sampah 1 kali per hari.
4.设施消毒每季度1次。Disinfeksi 3 bulan sekali

	
	文体中心二层
Lantai dasar Pusat Kebudayaan dan Olahraga
	294.00 
	
	

	
	旧室内蓝球场
Lapangan Basket Indoor
	1300.00 
	
	

	
	印尼宿舍室外篮球场  Lapangan  Basket Outdoor  Depan Asrama
	80.00 
	1.地面保洁：地面洁净无杂物、灰尘；Pembersihan lantai: tanah bersih dan bebas dari puing-puing dan debu;
2.场馆设施保洁：各类设施表面保持清洁；Pembersihan fasilitas tempat: semua jenis fasilitas untuk menjaga kebersihan permukaan;
3.其他服务：负责协助各类活动期间的陈设摆放及场景布置。Layanan lainnya: bertanggung jawab untuk membantu semua jenis kegiatan selama perabotan dan tata letak lokasi.
	1.地面保洁每天1次；Pembersihan lapangan sekali sehari;
2.场馆设施保洁每月1次。 Pembersihan fasilitas lapangan sebulan sekali.

	
	9栋楼区域广场
Plaza regional untuk 9 bangunan
	330.00 
	1.地面保洁：所有非绿化区域地面洁净无杂物、灰尘；Pembersihan lapangan: semua area non-hijau bersih dan bebas dari puing-puing dan debu;
2.场馆设施保洁：各类设施表面保持清洁；Pembersihan fasilitas venue: semua jenis fasilitas untuk menjaga kebersihan permukaan;
3.其他服务：负责协助各类活动期间的陈设摆放及场景布置。Layanan lainnya: bertanggung jawab untuk membantu berbagai jenis kegiatan selama penempatan perabot dan penataan tempat.
	

	
	食堂区域广场
Plaza area kafetaria
	230.00 
	1.地面保洁：所有非绿化区域地面洁净无杂物、灰尘；Pembersihan lantai: semua area non-hijau bersih dan bebas dari puing-puing dan debu;
2.其他服务：负责协助各类活动期间的陈设摆放及场景布置。Layanan lainnya: bertanggung jawab untuk membantu penempatan perabotan dan dekorasi pemandangan selama semua jenis kegiatan.
3.垃圾清运：道路两侧垃圾桶表面保持清洁，垃圾无外溢。Pembuangan sampah: permukaan tempat sampah di kedua sisi jalan dijaga kebersihannya dan tidak ada tumpahan sampah.
4.道路周边排水沟、污水下水道、化粪池、雨水井等设施无堵塞、跑冒外溢，保持畅通。Saluran drainase, saluran pembuangan limbah, septic tank, sumur air hujan dan fasilitas lain di sekitar jalan harus bebas dari penyumbatan, kebocoran dan kebocoran serta harus tetap terbuka.
	1.地面保洁每天1次；Pembersihan lantai sekali sehari;
2.垃圾清运每天1次。Pembuangan sampah sekali sehari.
3.道路周边排水沟、污水下水道、化粪池、雨水井等设施根据实际情况定期清理。Saluran drainase, saluran pembuangan limbah, septic tank, sumur air hujan dan fasilitas lain di sekitar jalan harus dibersihkan secara berkala sesuai dengan kondisi sebenarnya.

	
	行政办公楼广场
Plaza Gedung Kantor Administrasi
	173.00 
	
	

	
	行政楼西侧停车场
Parkir mobil di sebelah barat Gedung Administrasi
	1071.00 
	
	

	路面permukaan jalan
	印尼宿舍楼之间路面   Trotoar di antara bangunan asrama Indonesia
	246.00 
	
	

	
	印尼宿舍至行政办公楼路面 Trotoar dari Asrama Indonesia ke Gedung Kantor Administrasi
	1600.00 
	
	

	
	9栋宿舍楼环形路面
9 trotoar melingkar gedung asrama
	2890.00 
	
	

	
	食堂周边道路
Jalan di sekitar kantin
	252.00 
	
	

	
	行政楼及广场周边道路   Jalan di sekitar Gedung Administrasi dan Plaza
	2749.00 
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